

                

                                                                                                			            Fecha
Nombre de la Empresa
Nombre y cargo del Destinatario   					Referencia ( En su caso )


Saludo inicial

Primer párrafo:
Oferta o convocatoria: Objeto de la Carta. Motivo por el cual nos comunicamos con el  destinatario.
Segundo párrafo:
En este párrafo indicaremos brevemente “ quienes somos “ y en qué se basa nuestro interés por la empresa.
Tercer párrafo:
Breve relato de nuestros logros y capacidades. Por qué podemos serle de utilidad a la Empresa.
Cuarto y último párrafo:
Solicitud de una entrevista
Saludo final. Despedida


											Firma

Ajunto: Curriculum Vitae ( si es el caso )
                                                                  
